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Plantjesdag op 22 mei
Draaiboek Vermeersteeg
Versie 1 mei
1.
Kerngegevens
	Begin- en eindtijd activiteit
	Start: 10.30 uur Einde: 13.00 uur

	Locatie van de activiteit 
	Hele straat, terras t.h.v. 24- 28

	Locatie bij slecht weer
	Terras en planten in garage nr 36

	Korte beschrijving van de activiteit
	Planten worden geplant in geveltuinen en opgehangen in de gevelbakjes. Vooraf is er taart, na afloop koffie met broodje.

	Doel van de activiteit
	Het opfleuren van de straat en contact bevorderen

	Is een vergunning nodig?* En wie regelt dat?
	n.v.t.

	Begroting en financiering van de activiteit (voeg eventueel bijlage toe).
	Plantjes 125 euro

Tuinaarde 20 euro

Koffie/ thee 7,50 euro
Taart/bekertjes/bordjes 25 euro

Broodjes, beleg 12,50 euro
Fruit 10 euro

Totaal 200 euro

Inkomsten Opzoomerbon: 200 euro

	Waar en wanneer zijn de voorbereidingsbijeenkomsten
	1 mei 19.30 uur Vermeersteeg 20 (Gerda)
20 mei 14.30 uur Planten kopen 14.30

	Waar en wanneer wordt de activiteit nabesproken?
	22 mei 20.30 uur Vermeersteeg 20

	Is er ondersteuning van het opbouwwerk? Zo ja: wie helpt en wat zijn de taken?
	n.v.t.



· Het aanvraagformulier is te verkregen op de site van uw deelgemeente. Kies in het keuzemenu ‘het loket’ en ga naar ‘vergunningen’.
2.
Programma
	Tijdstip
	Wat 
	Toelichting

	09.15 uur
	Verzamelen
	Meysur, Gerda, Jan, Roel, Mohammed, Racid.

	09.30 uur
	Klaarzetten/opbouwen
	Terras opbouwen door Mohammed en Racid
Planten klaarzetten door Meysur en Gerda
Koffie en thee zetten door Jan
Speelgoed buiten zetten door Roel

	10.15 uur
	Laatste werving 
	Her en der aanbellen om bewoners te vragen om een kopje koffie te komen drinken.

	10.30 uur
	Welkom/Opening 
	Welkomstwoord door Gerda
Uitleg programma en oproepje om mee te helpen opruimen na afloop

	
	Programma(onderdelen)

10.30 uur koffie en taart
11.00 uur plantjes planten
12.30 uur terras
	De gangmakers bedienden de bewoners, maken een praatje en stellen de één aan de ander voor.
Bewoners kunnen plantjes ophalen. Kinderen mogen helpen of spelen op straat.
Terras met broodje en koffie.

	
	Opvang kinderen
	n.v.t.

	
	Afronden
	Om 13.00 uur wordt iedereen bedankt, oproepje even meehelpen opruimen.

	
	Opruimen
	13.00 uur tot 14.00 uur door de gangmakers

	
	Rust in de straat
	n.v.t.


3. Organisatie
	Wat

	Omschrijving
	Naam en/of toelichting

	Coördinatie
	Wie verzorgt de algehele coördinatie?


	Gerda

	Financiën
	Wie beheert de kas en verzamelt de bonnetjes e.d?
	Racid

	Straat
	Wordt de straat afgezet en wie regelt dat? 
	n.v.t.

	
	Wordt de straat versierd en wie regelt dat?
	n.v.t.

	Productie 

(Techniek & materialen) 
	Welke techniek en materialen zijn nodig voor de activiteit en wie regelt dat?
	Muziekinstallatie     Mohammed
Handschoenen, schepjes, bezems Meysur

	
	Wat zijn de afspraken met leveranciers (brengen, ophalen, betalen, e.d.) en wie regelt dat?
	n.v.t.

	
	Wat zijn de adressen in de straat voor stroom, water, e.d.?
	Nr 22

	Catering 
	Wie regelt het eten & drinken?
	Jan

	Programma
	Welke bewoners zijn beschikbaar als begeleider van (kinder)activiteiten?
	n.v.t. Alle gangmakers en aanwezig ouders houden oogje in het zeil

	
	Wat zijn de afspraken met eventuele artiesten e.d. (aanwezigheid, betalen, opvang, catering, e.d.) en wie regelt dat?
	n.v.t.

	
	Moeten er bloemetjes o.i.d. zijn als bedankje? En wie regelt dat?
	n.v.t.

	VIPS
	Zijn er speciale gasten en wie vangt hen op?
	n.v.t.

	Gastheren/-vrouwen
	Wie ontvangt de bewoners en maakt een praatje, e.d.?
	Alle gangmakers

	
	Hoe zijn de gastheren/vrouwen herkenbaar?
	Gele sjaal en naambordje op

	Opruimploeg
	Wie ruimen na afloop op (vegen, e.d.)?
	Alle gangmakers en hopelijk nog wat meer bewoners

	Speciale taken
	Bijvoorbeeld presentator, fotograaf, EHBO, woordvoerder voor pers, enz.
	Fotograaf          Racid
Presentator       Gerda


4. Werving
	Wat?
	Wanneer?
	Wie maakt het, brengt rond, enz.?

	Uitnodiging bewoners
	8 mei
	Gerda en Yvonne

	Verdere werving
2. posters
3. briefje onder ruitenwissers
	17 mei

18 mei
	Mohammed
Mohammed

	Laatste werving, op de dag zelf
	22 mei
	Gangmakers


5. Naam en telefoonlijst
	Naam
	Taak  
	Telefoon
	Mobiel

	Medewerkers

	Gerda Verkade
Meysur

Racid Aktas
Roel Kamphuis
Jan Kroos
Mohammed Masood
	Algehele Coördinatie
Coördinator Terras

Financiën en fotografie
Buitenspeelgoed

Koffie/ thee/ broodjes

Muziek
	2456789
2618767

2678345

2987654

4321678

n.v.t.
	06 12345678
06-26120267

06 23456789

n.v.t.

06 67890123

06 98706546

	Overig

	Dhr. Van Santen
	Eigenaar garage (slecht weer locatie)
	4220980
	06 32435324


































































































