
Draaiboek: Muziek in het Park 
 
Algemeen 
 

Begin- en eindtijd van de activiteit 
 

14-17 uur 
Zondag 19 mei, 6 juni, 21 juli, 18 augustus 

Locatie van de activiteit  
 

Bij de muziektent in het Park 

Voorbereidingsbijeenkomsten? 
 

Maandagavond bij Donny thuis 
15 april 1e bijeenkomst 
Na ieder evenement een evaluatie op 
maandagavond bij Donny thuis. 

  

 
 
 
 
Naam en telefoonlijst 
 

Naam Mail/telefoon Verantwoordelijk voor: 

Donny Hataway 
 
 

d.hataway@mail.com 
06-12345678 
 

Coördinatie, programmering en techniek 

Hester Waits h.waits89@mail.com 
06-87654321 
 

Coördinatie, programmering en financiën 

Julia Hal julia.hal@mail.com Promotie en horeca 

Bradley Peeters brad.peet@maill.com Toezicht, gastheer/gastvrouw 

Wende Kmet wende.kmet@mail.com Toezicht, gastheer/gastvrouw 

Ingmar ingmar.1994@mail.com Techniek en ondersteuning 

Said s.elhouid@mail.com Techniek en ondersteuning 

Hilde de Groot hdegroot@mail.com Café Zeezicht (horeca) 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Taakverdeling 
 
Wat 

 
Omschrijving Naam en/of toelichting 

Coördinatie Algehele coördinatie 
 

Donny en Hester 

Financiën Uitgaven bijhouden, bonnen bewaren 
en eindafrekening maken en 
verantwoording insturen 

Hester 

Promotie Het maken van de poster, flyer, 
uitnodiging 

Julia 

Sociale media 
(omdat we een buurtevenement zijn  
doen we niet veel met sociale media) 

Julia 

Verspreiden van de poster, flyer 
uitnodiging 

Allen, Julia zorgt voor een taakverdeling 

Persoonlijk uitnodigen Hester nodigt de wijkraad en 
wijknetwerker uit 

Organisatie/ 
programmering 
 

Geluid 
Reserveren geluidsapparatuur 
Opbouwen, techniek tijdens optreden 
en afbreken. 

Donny maakt afspraken met leverancier 
Ingmar en Said (jongeren uit de buurt) 
zorgen voor de techniek bij de optredens 

Catering Julia maakt vooraf afspraken met de 
horeca ondernemer. 
 

Inrichten locatie Emiel en een vriend zorgen dat de tafels 
en stoelen klaar staan bij de muziektent 
 

Programmering (artiesten) Donny en Hester 
Contracten opstellen 
Ontvangst en betalen 

Toezicht Toezicht en gastheren en -vrouwen  Bradley en Wende (en twee vriendinnen) 
houden toezicht in het park en houden het 
park opgeruimd (spreken eventueel 
bezoekers aan) 

Programma Welkom heten 
bezoekers/deelnemers 

Op het podium heet Donny iedereen 
welkom en kondigt de muzikanten aan en 
zorgt voor de afkondigingen. 

Ontvangst van de artiesten en 
wijkraad en evt. andere gasten 

Donny en Hester 
(Wende is reserve) 
 
 

Opruimploeg Opruimen en schoonmaken na 
afloop 
 

Allen (zorg voor wat vrienden die ons 
kunnen helpen en vraag ook het publiek 
de rommel op te ruimen) 

Speciale taken T-shirt voor de vrijwilligers 
 
Foto’s 
 
Consumptiebonnen voor artiesten en 
vrijwilligers (3 pp) 

Julia heeft via haar werk T-shirts 
geregeld. 
Indira (zus van Julia) maakt foto’s 
 
Julia 

 
 
 
 



 
Het programma 
 

Tijdstip Programma(onderdelen) Bijzonderheden 
 

11.00 uur Park met tafels en stoelen 
inrichten 

Worden opgehaald door Emiel 

11.00 uur Podium en techniek 
klaarmaken 

Donny neemt de apparatuur 
mee 

12.00 uur Inrichten bar Julia wijst de ondernemer de 
weg 

13.00 uur Inloop Ingmar en Said starten de 
muziek 
Bar open 

13.55 uur Opening Donny op het podium, heet 
iedereen welkom en kondigt 
eerste optreden aan 

14.00 -14.15 uur Optreden 1 Donny afkondiging en vraagt 
om applaus 

14.45 -15.00 uur Pauze en wisseling Ingmar en Said zorgen voor 
pauze muziek 

15.00-16.00 uur Optreden 2 
 

Donny kondigt 2e optreden aan 

16.00 uur Programma klaar Donny afkondiging en vraagt 
applaus. 
Laatste ronde aan de bar 

16.30 uur Sluiting Muziek uit en bar dicht 

 


